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PREDGOVOR

Postovane studentice i studenti preddiplomskih i diplomskih sveudili$nih studija Sveucilista u Zagrebu Tekstilno-
tehnoloskog fakulteta,

pred Vama je Priruénik u kojem mozete naci najvaznije informacije vezane uz za struénu praksu. Od akademske godine
2021./2022. strucnu praksu moZete obavljati na posljednjoj godini studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te Tekstilni i
modni dizajn, odabirom i upisom izbornog premeta Stru¢na praksa koji je sastavni dio nastave studijskin programa studija
koji pohadate.

Pod struénim vodstvom nastavnika Fakulteta i stru¢nog osoblja odabranog Poslodavca tijekom struéne prakse obavljati
cete zadatke vezane uz podrucje studiranja i Vase struke. Na taj nacin ¢ete upotpuniti Vasa teorijska znanja s prakti¢nim
vjestinama, upoznati se s realnim radnim okruzenjem kod Poslodavca te dobiti iskustvo rada u struci. Navedeno ¢e
omoguciti razvijanje osjecaja Vase profesionalne odgovornosti i radne etike te uspjeSno ukljuivanje u Vas daljnji
profesionalni rad.

Priruénik je izraden u okviru projekta UP.03.1.1.04.0024 Razvoj i provedba strucne prakse na Tekstilno-tehnoloskom
fakultetu — RAST, voditelja izv. prof. dr. sc. Gorana Cubri¢a, koji je financiran bespovratnim sredstvima Europske unije
ESF (85 %) i sredstvima Drzavnog proracuna MZO (15 %). Pripremili su ga nastavnici Sveudilista u Zagrebu Tekstilno-
tehnoloskog fakulteta uz suradnju triju ¢lanova partnera Projekta: Sveucilista u Zagrebu Fakulteta organizacije i
informatike iz Varazdina te Hrvatske gospodarske komore iz Zagreba, svi ¢lanovi Radne skupine za razvoj strucne
prakse u okviru elementa projekta 1: Unaprjedenje postojecih i razvoj novih modela stru¢ne prakse za postojece
preddiplomske i diplomske studije uz Voditelja Projekta.

Eticnost, struénost, hrabrost, vizija i stvaralastvo su Vase odlike, odlike buducih diplomiranih studenata naseg Fakulteta.
Svojom izvrsnodc¢u i produktivnodcu pomagati cete razvitku naSeg gospodarstva, poduzetnistva i drustva u cjelini. Stoga
su Vam, i u okviru struéne prakse, nastavnici i mentori na Vasem putu, profesori Sveugilita u Zagrebu Tekstilno-
tehnoloSkog fakulteta, uvijek na raspolaganju.

Sretno!

U Zagrebu, rujan 2021. Voditeljica Radne skupine za razvoj struéne prakse
Glavna i odgovorna urednica
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Prof. dr. sc. Antoneta Tomljenovié¢
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I. OSNOVNE INFORMACIJE O STRUCNOJ PRAKSI

Postupak provedbe strucne prakse studenata preddiplomskih i diplomskih sveuciliSnih studija Tekstilna tehnologija i
inzenjerstvo (TTI) te Tekstilni i modni dizajn (TMD) Sveucilista u Zagrebu Tekstilno-tehnolo3kog fakulteta (Fakulteta)
ureden je Pravilnikom o struénoj praksi studenata preddiplomskih i diplomskih sveuéilidnih studija Sveuéilista u Zagrebu
Tekstilno-tehnoloskog fakulteta.

Zadatci koje student obavlja tijekom strucne prakse moraju biti vezani uz podrucje studiranja i struke.

Ciljevi stru¢ne prakse

Cilj strucne prakse je upotpunjavanje teorijskog znanja studenata prakticnim vjestinama. Studenti ¢e se upoznati s
realnim radnim okruZenjem i organizacijom rada kod Poslodavca gdje obavljaju praksu, $to im uz iskustvo rada u struci
omogucuje razvijanje osjecaja profesionalne odgovornosti i radne etike te uspjesno ukljuéivanje u daljnji profesionalni
rad.

Upis stru¢ne prakse

Qdabirom izbornog predmeta Struéna praksa P-TTI pri upisu zimskog ili ljetnog semestra tre¢e godine preddiplomskog
sveuciliSnog studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo.

Odabirom izbornog predmeta Stru¢na praksa P-TMD pri upisu zimskog ili ljetnog semestra trec¢e godine
preddiplomskog sveucilisnog studija Tekstilni i modni dizajn.

Odabirom izbornog predmeta Struéna praksa D-TTI pri upisu zimskog ili liethog semestra druge godine diplomskog
sveuciliSnog studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo.

Odabirom izbornog predmeta Struéna praksa D-TMD pri upisu zimskog ili ljetnog semestra druge godine diplomskog
sveuciliSnog studija Tekstilni i modni dizajn.
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Vrjednovanje i ECTS bodovi

Struéna praksa se vrjednuje kao izborni predmet s Cetiri (4) ECTS boda.

Uvjeti za upis

Nema posebnih uvjeta za upis.
Vrijeme obavljanja strucne prakse

Struéna praksa se provodi u trajanju od petnaest (15) radnih dana, odnosno stotinu i dvadeset (120) sati, u vrijeme kada
se ne odrZava nastava.

Na zahtjev studenta moguce je odobriti obavljanje struéne prakse u najvise tri (3) dijela po najmanje pet (5) radnih dana
bez prekida, kod jednog ili viSe Poslodavaca, a unutar istog semestra/iste akademske godine.




Ishodi uéenja
Na razini predmeta Struéna praksa P-TTI nakon kvalitetno obavljene struéne prakse student ¢e moci:

primijeniti steena znanja iz podrucja tekstilne tehnologije u realnom radnom okruZenju,

poznavati poslove radnog procesa u kojem je sudjelovao,

razumijevati slijednost i medusobnu povezanost pojedinih aktivnosti u svrhu dobivanja kvalitetnog proizvoda ili usluge,
procijeniti osobne prakti¢ne vjestine kroz iskustvo rada u struci.

Na razini predmeta Struéna praksa P-TMD nakon kvalitetno obavljene struéne prakse student ¢e moci:

primijeniti steCena znanja iz podrucja tekstilnog i modnog dizajna u realnom radnom okruzZenju,

poznavati poslove radnog procesa u kojem je sudjelovao,

razumijevati slijednost i medusobnu povezanost pojedinih aktivnosti u svrhu dobivanja kvalitetnog proizvoda ili usluge,
procijeniti osobne prakticne vjestine kroz iskustvo rada u struci.

Na razini predmeta Struéna praksa D-TTI nakon kvalitetno obavljene struéne prakse student ée mocéi:

analizirati i primijeniti steCena znanja i suvremene spoznaje iz podrucja tekstilne tehnologije u realnom radnom
okruzenju s posebnim osvrtom na specificnosti odabranog studijskog smjera,

analizirati poslove radnog procesa u kojem je sudjelovao,

procijeniti slijednost i medusobnu povezanost pojedinih aktivnosti u svrhu dobivanja kvalitetnog proizvoda ili usluge,
unaprijediti osobne praktiéne vjestine kroz iskustvo rada u struci,

vrjednovati novostedene prakti¢ne vjestine kroz analizu i rje$avanje inZenjerskih problema.

Na razini predmeta Struéna praksa D-TMD nakon kvalitetno obavljene stru¢ne prakse student ¢e moéi:

analizirati i primijeniti steCena znanja i suvremene spoznaje iz podrucja tekstilnog i modnog dizajna u realnom radnom
okruzenju s posebnim osvrtom na specifiénosti odabranog studijskog smijera,

analizirati poslove radnog procesa u kojem je sudjelovao,

procijeniti slijednost i medusobnu povezanost pojedinih aktivnosti u svrhu dobivanja kvalitetnog proizvoda ili usluge,
unaprijediti osobne prakticne vjestine kroz iskustvo rada u struci,

vrjednovati novostecene prakti¢ne vjestine kroz analizu i rjeSavanje likovno-dizajnerskih problema.
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Tvrtke/institucije za obavljanje strucne prakse
Strucna praksa provodi se u organizaciji Fakulteta u suradnji s Poslodavcima kod kojih studenti obavljaju struénu praksu.

Stru¢éna praksa moZe se obavljati kod Poslodavaca s kojima Fakultet ima skloplien sporazum o suradnji vezano za
organizaciju stru¢ne prakse.

Struéna praksa obavlja se u proizvodnim, znanstveno-istrazivackim, umjetnicko-istrazivackim pravnim osobama,
akreditiranim tijelima za ocjenu sukladnosti, obrtima, kazalistima, muzejima, galerijama i sl. pod vodstvom struénih
osoba.

Popis Poslodavaca kod kojih je mogucée obaviti struénu praksu dostupan je kroz aplikaciju e-praksa.

Studenti mogu i sami predloziti mjesto/Poslodavca za izvedbu struéne prakse koji se ne nalazi na popisu.

Strucnu praksu je moguce obavljati i u prostorima Fakulteta (centrima, laboratorijima, praktikumima i sl.).

Studenti mogu obaviti struénu praksu u inozemstvu putem nekog od organiziranih programa razmjene studenata koji su
regulirani na razini Fakulteta i/ili Sveucilidta (Erasmus i sl.).

Studentu se moZe priznati struéna praksa, ako je takvu praksu vec prije obavio ili ako priroda posla kojeg je obavljao u
sklopu radnog mjesta odgovara cilju struéne prakse.




Osobe odgovorne za provedbu stru¢ne prakse
Za operativnu provedbu stru¢ne prakse zaduZen je Centar za karijere i stru¢nu praksu Fakulteta.
Klju&ni sudionici u planiranju, organiziranju i provedbi struéne prakse su:

Koordinator strucne prakse i Voditelji strucne prakse zaduzZeni za pojedini studijski smjer preddiplomskog i/ili diplomskog
sveuciliSnog studija.

Na razini predmeta Struéna praksa P-TTI za preddiplomski sveudili$ni studij Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te
Struéna praksa P-TMD za preddiplomski sveucilidni studij Tekstilni i modni dizajn, Koordinatori struéne prakse (ujedno
i nositelji predmeta) su:

Izv. prof. dr. sc. Goran Cubri¢ (e-mail: goran.cubric@ttf.unizg.hr) i
Prof. dr. sc. Antoneta Tomljenovi¢ (e-mail: antoneta.tomljenovic@ttf.unizg.hr).

Voditelji struéne prakse (ujedno i suradnici na predmetu) zaduZeni za pojedini studijski program i pripadaju¢i smjer
preddiplomskog sveuciliSnog studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te Tekstilni i modni dizajn su:

Prof. dr. sc. Martinia Ira Glogar, za TTI/Tekstilna kemija, materijali i ekologija
(e-mail: martinia.glogar@ttf.unizg.hr),

Izv. prof. dr. sc. lvana Salopek Cubri¢, za TTI/Projektiranje i menadZment tekstila i odjeée
(e-mail: ivana.salopek@ttf.unizg.hr),

Doc. dr. sc. Renata Hrzenjak, za TTI/ Odjevno inZenjerstvo

(e-mail: renata.hrzenjak@ttf.unizg.hr),

Doc. dr. sc. Irena Sabari¢, za TTl/Industrijski dizajn tekstila i odjece

(e-mail: irena.sabaric@ttf.unizg.hr),

|1zv. prof. art. Koraljka Kova¢ DugandZi¢, za TMD/Dizajn tekstila

(e-mail: koraljka.kovac@ttf.unizg.hr),

Izv. prof. art. dr. sc. Jasminka Kon&i¢, za TMD/Modni dizajn

(e-mail: jasminka.koncic@ttf.unizg.hr).



Na razini predmeta Struéna praksa D-TTI za diplomski sveuciliSni studij Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te Struéna
praksa D-TMD za diplomski sveucili§ni studij Tekstilni i modni dizajn, Koordinatori struéne prakse (ujedno i nositelji
predmeta) su:

Prof. dr. sc. Antoneta Tomljenovi¢ (e-mail: antoneta.tomljenovic@ttf.unizg.hr) i
Izv. prof. dr. sc. Goran Cubri¢ (e-mail: goran.cubric@ttf.unizg.hr).

Voditelji struéne prakse (ujedno i suradnici na predmetu) zaduZeni za pojedini studijski program i pripadajuci smjer
diplomskog sveuciliSnog studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te Tekstilni i modni dizajn su:

Izv. prof. dr. sc. Maja Somogyi Skoc, za TTI/ Tekstilna kemija, materijali i ekologija
(e-mail: maja.somogyi@ttf.unizg.hr),

|zv. prof. dr. sc. Dragana Kopitar, za TTI/ Projektiranje i menadZment tekstila i odjeée
(e-mail: dragana.kopitar@ttf.unizg.hr),

Doc. dr. sc. Renata Hrzenjak, za TTI/ Odjevno inZenjerstvo

(e-mail: renata.hrzenjak@ttf.unizg.hr),

Prof. art. Andrea Paveti¢, za TTI/ Industrijski dizajn tekstila te Industrijski dizajn odjece
(e-mail: andrea.pavetic@ttf.unizg.hr),

Izv. prof. art. Koraljka Kova¢ Dugandzi¢, za TMD/Dizajn tekstila

(e-mail: koraljka.kovac@ttf.unizg.hr),

Izv. prof. art. dr. sc. Jasminka Konéi¢, za TMD/Modni dizajn

(e-mail: jasminka.koncic@ttf.unizg.hr),

Doc. art. Marin Sovar, za TMD/Kostimografija

(e-mail: marin.sovar@ttf.unizg.hr),

Izv. prof. dr. sc. Katarina Nina Simon¢i¢, za TMD/Teorija kulture i mode

(e-mail: katarina.nina.simoncic@ttf.unizg.hr).




Odgovorna osoba Poslodavca gdje student obavlja struénu praksu, koja studentu dodjeljuje Mentora.

Mentor, struéna osoba u Poslodavca, koja upoznaje studenta s radnim i sigurnosnim mjerama, daje upute, nadzire,
pruza pomo¢ te poti¢e studenta da samostalno i/ili u timu obavlja odredene poslove u svrhu osiguranja kvalitetne
izvedbe strucne prakse.

Kada student obavlja struénu praksu u prostorima Fakulteta, Voditelj studenta je ujedno i Mentor.

Prodekan za nastavu te Prodekan za meduinstitucijsku i medunarodnu suradnju Fakulteta.

Aktivhosti podrzane e-sustavom za struénu praksu

Organizacija i administriranje struéne prakse podrzani su aplikacijom e-praksa.



Il. KORACI U PROVEDBI STRUCNE PRAKSE STUDENATA
Faza 1. Rezervacija struc¢ne prakse od strane studenta

Kako bi rezervirao struc¢nu praksu, nakon odabira izbornog predmeta Strucna praksa pri upisu semestra/akademske
godine, student se za obavljanje struéne prakse prijavijuje putem Zamolbe za obavijanje stru¢ne prakse koja sadrZi
sliedece podatke:

ime i prezime studenta,

maticni broj studenta,

naziv studijskog programa s pripadajuc¢im smjerom koji pohada te
studijsku godinu na koju je trenutno upisan

na nacin da ju dostavija Koordinatoru struéne prakse putem elektroni¢ke poste. Na temelju zaprimljene Zamolbe,
Koordinator upisuje studenta u aplikaciju e-praksa i dodjeljuje studentu Voditelja struéne prakse. Student tada
pregledava raspoloZiva mjesta za struénu praksu te mora donijeti odluku je li pronasao Poslodavca kod kojeg Zeli
obavljati struénu praksu ili nije. Ako Poslodavac nije pronaden, student mozZe predloZiti unos novog Poslodavca u
aplikaciju e-praksa (ovaj proces se dalje nastavlja u Fazi 1a. Unos novog Poslodavca u aplikaciju e-praksa na zahtjev
studenta). Ako je student pronasao Poslodavca kod kojeg Zeli obavljati praksu, on rezervira praksu u aplikaciji e-praksa
i kontaktira Voditelja strucne prakse. Voditelf potom stupa u kontakt s odabranim Poslodavcem koji definira detalje
obavljanja stru¢ne prakse, kao $to su to¢an vremenski period obavljanja stru¢ne prakse, radni zadatci koji ¢e se obavljati
na struénoj praksi sukladno studijskom programu, usmijerenju i interesima studenata te potrebama poduzeéa. Voditelj
odobrava predloZene termine i zadatke te ih prosljeduje Koordinatoru koji odluuje o prihvacanju rezervacije. Ako
rezervacija prakse nije prihnvacena, student ponovno pregledava raspoloziva mjesta za strucnu praksu i zapocinje proces
iznova. Ako je rezervacija prakse odobrena, student zaprima informaciju da moze zapoceti s obavljanjem prakse u
odabranom periodu, uz prethodan dolazak po potrebnu dokumentaciju kod Voditelja.
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Slika 1. Model procesa za rezervaciju struéne prakse od strane studenta




Faza 1a. Unos novog Poslodavca u aplikaciju e-praksa na zahtjev studenta

Kada Koordinator strune prakse upi$e studenta u aplikaciju e-praksa, student pregledava raspoloziva mjesta za struénu
praksu. Student mozZe odluciti da je pronasao Poslodavca kod kojeg Zeli odraditi praksu te kontaktira Voditelja strucne
prakse radi dogovora (nastavak ovog procesa je opisan u Fazi 1. Rezervacija strucne prakse od strane studenta). Ako
student nije pronasao Poslodavca na popisu, student moZe sam predloZiti dodavanje novog Poslodavca pisanjem
Zamolbe za dodavanje poslodavca u aplikaciju e-praksa koju putem elektronicke poste dostavlja Voditelju koji provjerava
Zamolbu i prosljeduje ju Koordinatoru. Koordinator kontaktira predloZenog Poslodavca kako bi potvrdio da ima osiguranih
mjesta za obavljanje struéne prakse. Poslodavac 3alje Koordinatoru Informaciju o osiguranim mjestima. Koordinator
struéne prakse na temelju navedene Informacije i Zamolbe za dodavanje novog poslodavca kreira misljenje o
prihvatljivosti Poslodavca te proslieduje Zamolbu za dodavanje novog poslodavca i Informaciju o osiguranim mjestima
za obavljanje struéne prakse Prodekanu za nastavu. Prodekan za nastavu na temelju dostavljene dokumentacije donosi
odluku o prihvatljivosti predloZzenog Poslodavca. Ako Poslodavac nije prihvatljiv, student treba ponovno pregledati
raspoloziva mjesta za praksu i proces zapocinje ponovno. Ako je Poslodavac prihvatljiv, Prodekan za nastavu priprema
Sporazum o suradnji, $alje ga Poslodavcu koji potpisuje Sporazum o suradnji i dostavlja ga Koordinatoru koji na temelju
potpisanog Sporazuma o suradnji unosi Poslodavca u aplikaciju e-praksa.
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Slika 2. Model procesa za unos novog Poslodavca u aplikaciju e-praksa na zahtjev studenta




Faza 2. Obavljanje stru¢ne prakse studenta

Nakon potvrde rezervacije Zeljene struéne prakse od strane Koordinatora struéne prakse, zapocinje proces upucivanja
studenta na praksu i obavljanje strucne prakse.

Student kontaktira Voditelja struéne prakse s informacijom da Zeli zapoceti s obavljanjem struéne prakse te je duzan doci
po dokumentaciju s kojom se upucuje prvi radni dan na obavljanje struéne prakse. Voditelj potpisuje Uputnicu za struc¢nu
praksu studenta generiranu putem aplikacije e-praksa te daje studentu potpisanu Uputnicu i nepopunjen Evaluacijski
obrazac za ocjenu rada studenta. Student je duZan predati spomenute dokumente prvi radni dan na stru¢noj praksi
dodijelienom Mentoru. Tijekom obavljanja struéne prakse student je duzan voditi Dnevnik stru¢ne prakse i u njega unositi
podatke o radu: datum, mjesto i trajanje te radne zadatke koji su obuhvaceni stru¢nom praksom, za svaki radni dan.
PredloZak za Dnevnik objavljen je na mreZnim stranicama Centra za karijere i stru¢nu praksu.

Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je obvezan postovati propisane radne i sigurnosne mjere Poslodavca kod
kojeg obavlja struénu praksu.

U slucaju problema pri izvodenju struéne prakse student se konzultira s Voditeljem. Odluku o daljnjem tijeku obavljanja
prakse donosi Voditelj u suradnji s Koordinatorom.

U sluéaju nedoliénog ponasanja, krSenja ku¢nog reda i internih propisa Poslodavaca ili propisa o zastiti na radu,
Koordinator moZe zatraZiti prekid izvodenja stru¢ne prakse.
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Slika 3. Model procesa za obavljanje struéne prakse studenta




Faza 3. Evaluacija i evidentiranje obavljene strucne prakse studenta

Po zavrSetku struéne prakse slijedi faza Evaluacije i evidentiranja obavljene stru¢ne prakse. Nakon sto zavrsi s
obavljanjem prakse, student je u roku od ¢etrnaest (14) dana duzan predati Dnevnik stru¢ne prakse u aplikaciju e-praksa.
Voditelj struéne prakse pregledava sadrzajnu i formalnu valjanost Dnevnika i donosi odluku. Ako su potrebne promjene
u Dnevniku, student treba doraditi predanu digitalnu verziju Dnevnika prema komentarima i uputama Voditelja te predaje
novu verziju Dnevnika u aplikaciju e-praksa. Ako Voditelj odluci da izmjene nisu potrebne student ga dostavlja Mentoru
koji provjerava i potpisuje Dnevnik, ispunjava Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta, ovjerava Uputnicu za struénu
praksu studenta i prosljeduje svu navedenu dokumentaciju Odgovornoj osobi Poslodaveca. Odgovorna osoba Poslodavca
na temelju dostavljene dokumentacije ovjerava Dnevnik i vrata ga Mentoru koji cjelokupnu dokumentaciju predaje
studentu koji ju dalje prosljeduje Voditelju. Evaluacijski obrazac predaje se studentu u zatvorenoj omotnici naslovljenoj
na Voditelja. Student donosi Voditelju otisnut, uvezan i ovjeren Dnevnik struéne prakse, zajedno s popunjenom
Uputnicom i Evaluacijskim obrascem za ocjenu rada studenta. Voditelj provjerava dostavljenu dokumentaciju i potvrduje
Dnevnik, nakon ¢ega Dnevnik, Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta i ovjerenu Uputnicu proslieduje
Koordinatoru, a studenta obavjestava da ispuni Evaluacijski obrazac o obavljenoj struc¢noj praksi. Ispunjen Evaluacijski
obrazac o obavijenoj strucnoj praksi student prosljeduje Koordinatoru koji na temelju dokumentacije dostavljene od
strane Voditelja i studenta, u roku od ¢etrnaest (14) dana donosi odluku o potvrdivanju stru¢ne prakse, ovjerava Dnevnik
i isto evidentira kao obavljeno u sustavu ISVU.

Dnevnik stru¢ne prakse, Uputnicu i Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta, studentska referada Fakulteta
pohranjuje u dosje studenta.




PP %

Evaluacija i evi i j prakse

: X Doraditi Dnevnik Dpslav!ti Dostaviti Ispun'!l_i ’
Predati Dnevnik u prema up tiskani zavrsnu Evaluacijski
- aplikaciju e-praksa Voditelia Dnevnik dokumentaciju ™| obrazac za
5 I Mentoru Voditelju poslodavca
2
& . S _] = -
Tiskani Dnevnik Ovjereni Dnevnik Ispunjen Evaluacijski obrazac za
[:Dwnon:vmj ([Crsanonens”] Ispunjen Evaluaciski obrazac E R j
za studenta, S —
WL i 08|
Provjeriti i
potpisati
5 Dnevnik
5 ——
= mmmnndmm_]
Mentora
Ispunjen Evaluacijski obrazac
2a studenta
o
25 Qvijeriti Ispunjen Evaluacijski
-§- % Dnevnik || obrazac za sudenta
gt el )
Nizu potrebne
ﬁ Potrebne su izmjene u Dnevniku
w izmjene u Dnevniku
& Pregledati Provierid
,§ digitalnu dostavijenu
E verziju dokumentaciju |-
i Dnevnika i potvrditi
2 Dnevnik
2 I
8
$ [ oot e ] Donies
: i ek
o |_ Ovierena Uputnica _] uku o
H i Pty Evidentirati u
@ Sticne  f— iy
B prakse i
g ovjeriti
® Dnevnik
&

Slika 4. Model procesa za evaluaciju i evidentiranje obavljene struéne prakse studenta



Obavljanje strucne prakse studenta u inozemstvu

Studenti mogu obaviti struénu praksu u inozemstvu putem nekog od organiziranih programa razmjene studenata koji su
regulirani na razini Fakulteta i/ili Sveucilista (Erasmus i sl.).

Zamolba za obavljanjem stru¢ne prakse u inozemstvu podnosi se Koordinatoru struéne prakse zajedno s podatcima o
Poslodavcu kod kojeg student namjerava obavljati praksu. Ako Koordinator odobri obavljanje stru¢ne prakse u
inozemstvu, Voditelj struéne prakse e izdati studentu Uputnicu za struénu praksu. Student je duzan po povratku sa
stru€ne prakse dostaviti Voditelju izvjestaj o obavljenoj struénoj praksi i ovjerenu potvrdu Poslodavca o obavljanju stru¢ne
prakse i vremenu u kojem je struéna praksa obavljena. Na temelju predane dokumentacije Koordinator utvrduje valjanost
obavljene strucne prakse, koja se dijelom ili u potpunosti moZe priznati uz odobrenje Prodekana za nastavu i Prodekana
za meduinstitucijsku i medunarodnu suradnju Fakulteta, a na temelju kreirane Potvrde o priznavanju prakse. Koordinator
na temelju dobivene potvrde, studentu evidentira struénu praksu kao obavljenu u sustavu ISVU.
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Slika 5. Model procesa za obavljanje stru¢ne prakse studenta u inozemstvu




Priznavanje struéne prakse studenta

U iznimnim okolnostima studentu se moZe priznati struéna praksa, ako je takvu praksu ve¢ prije obavio ili ako priroda
posla kojeg je obavljao u sklopu radnog mjesta odgovara cilju struéne prakse. Proces priznavanja strucne prakse pocinje
tako da student Koordinatoru struéne prakse posalie Zamolbu za priznavanje prakse i Potvrdu Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje da je bio u radnom odnosu najmanje trideset (30) dana bez prekida. Po dobivanju navedenih
dokumenata, Koordinator struéne prakse ¢e razmotriti dobivene dokumente te ih zajedno s Preporukom Koordinatora
proslijediti Prodekanu za nastavu. Prodekan za nastavu na temelju dostavljene dokumentacije moze odluciti da se
praksa ne priznaje, nakon ¢ega Koordinator o tome obavjestava studenta, ili moZe odluciti da se praksa priznaje te
kreirati Potvrdu o priznavanju prakse i poslati ju Koordinatoru koji na temelju dobivene potvrde, studentu evidentira
struénu praksu kao obavljenu u sustavu ISVU.
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Slika 6. Model procesa za priznavanje strucne prakse studenta




lll. DOKUMENTI

Primjenjivi dokumenti

Pravilnik o struénoj praksi studenata preddiplomskih i diplomskih sveuéilisnih studija Sveuéilista u Zagrebu Tekstilno-
tehnolo$kog fakulteta, 2021.

Referentni dokumenti
SP-OB-01 Uputnica za struénu praksu studenata preddiplomskog i diplomskog sveuciliSnog studija, Sveudiliste u
Zagrebu Tekstilno-tehnoloski fakultet

SP-0B-02 Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta na struénoj praksi, SveuciliSte u Zagrebu Tekstilno-tehnoloski
fakultet

SP-OB-03 Evaluacijski obrazac o obavljenoj stru¢noj praksi, Sveuciliste u Zagrebu Tekstilno-tehnoloski fakultet
Dnevnik struéne prakse, Sveuciliste u Zagrebu Tekstilno-tehnoloski fakultet

A. Tomljenovié (ur.): Priruénik za mentore, voditelje i koordinatore - STRUCNA PRAKSA studenata preddiplomskih i
diplomskih sveucili$nih studija Tekstilna tehnologija i inZenjerstvo te Tekstilni i modni dizajn, Sveucilite u Zagrebu
Tekstilno-tehnoloski fakultet, 2021.

IV. PRILOZI

1a. Uputnica za struénu praksu studenata preddiplomskog i diplomskog sveucili§nog studija
1b. Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta na strucnoj praksi

1c. Evaluacijski obrazac o obavljenoj struénoj praksi




Prilog 1a. Uputnica za struénu praksu studenata preddiplomskog i diplomskog sveuéilisnog studija

I Sveugiliste u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki falaulter ] Sveudiliste u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki falultet
‘\; Prilaz baruna Filipoviéa 28a, 10000 Zagreb | Prilaz baruna Filipoviéa 284, 10000 Zagreb
UPUTNICA ZA STRUCNU PRAKSU STUDENATA
PREDDIPLOMSKOG I DIPLOMSKOG SVEUCILISNOG STUDLJA Osnovni podatci o Nositelju struéne prakse (posledaveu):
Osnovni podatei o studentufici: T
Tme i prezime: A
Matiéni broj: Odgovorna osoba iz Tvrtke/Institucije za stru nu praksu
Akademska godina: Tme | prezime:
Ereddiplomski sveuéilitng studij: ‘Diplomski svewiliini studij:
Kontakt podatei:
% Tekstilna (e-mail, telefon)
+  Projekairanje i menadiment testila *  Projeliranje | menadsment tekstila (PMT)
(PMT) ¥ kstika ke ) b Mentor/ica iz Tvrtke/Institucije za struénu praksu
z ©  Tekstilna kemija, materijali i ekologija 3
T (TRME) .
E. e - . B MjEWIMIM Tme | prezime:
+  Industijsid dizajn tekstila i odjece +  Industijski dizaja odjebe (IDO)
ﬂ il Kontaki podatel:
%__ Telkstital | modnd dizajn: Toot Vpotel nbe: {e-mail, telefon)
-] - tekstil "
!} E i mr:i: b mwn; Datum pocetka prakse:
gi » Teorija kulnure i mode Datum zavrSetka prakse:
Godina studija/semestar:
Kontakt podalcl
studentasice:
(e-mail, telefon)
Osnovni podatei o operati tijelu F za provedbu strucne prakse: e —
Potpis Voditelja/ice strucne prakse Polpis Mentora/ice strucne prakse
Koordinator/ica struéne prakse
Ime i prezime: U Zagrebu, v
Kontakt podatci:
(e-mail, telefon)
Voditelj/ica struéne prakse
Tme i prezime:
Kontakt podatci:
(e-mall, telefon)




Prilog 1b. Evaluacijski obrazac za ocjenu rada studenta na stru¢noj praksi

i igl’ Sveutilidte u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki fakultet

[l Sveudilidte u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki fakulter
Prilaz baruna Filipovica 28a, 10000 Zagreb

Prilaz baruna Filipovi¢a 28a, 10000 Zagreb

EVALUACIJSKI OBRAZAC ZA OCJENU RADA STUDENTA NA Molimo Vas da ocijenite rad studenta/ice u svakoj od sljedecih kategorija stavljajuéi
STRUCNOJ PRAKSI "x" u odgovarajuéi stupac u tablici pri femu je ocjena 1 znafenja - izrazito
a ocjena 5 - izrazito ljan). PoZeljni su i dodatni
komentari.
Ocjena stude od strane Nositelja struéne prakse (posiodavca) [Kategorija 1[2]3[ 4] 5[Dodatni komentari

Molimo Vas da popunjeni abrazac u zatvorenoj omotnici predate studentu/fici koji ée KVALITETA [ZVEDENIH RADNIH ZADATAKA:

ga dostavit Voditelju/ici struéne prakse isnost, temeljitost

KVANTITETA IZVEDENIH RADNIH ZADATAKA:

Ime | prezime studenta/ice: \kolidina, brzina i angafiranost

Mati¢ni broj: KOMPETENCLIA:

imjena osobnog iskustva i znanja
SPOSOBNOST UCENJA:
|shvacanje i prewzimanije novih viestina i ideja

Akademska godina:

Tvrtka/Institucija u kejoj je

praksa obavljena: SPOSOBNOST PREUZIMANJA INICIJATIVE:
\kreiranje ideja i traZenje novih zadaraka i
Mentarfica strutne prakse: odgavornosti
[POUZDANOST:
d je toénost, pris na
‘Vremenski period u kojem je
odradena struna praksa: \posiu

RAZBORITOST I PROSUDIVANIE:

rasudivanje, racionalnost
[STAV:

interes i spremnost na prihvacanje radnih
ka, pril e uputa i p
inforniacija

[SPOSOBNOST SURADNJIE:
sposobnost uéinkovitog rada s drugima,

|doprinos skupnim aktivnostima
KOMUNIKACIJSKE VIESTINE:
|pismeno i usmeno

OPCI DOJAM:




L Sveutilidte u Zagrebu Tekstilno-tehnoloski fakultet
| Prilaz baruna Filipovia 28a, 10000 Zagreb

Dodatni komentari:

Biliprep il oy drugim lod; P odgovor)
IDAJ[NE]

Ako je Va¥ odgovor ne, pojasnite zaito:

Obrazac popunio/la: Datum:

Vlastorudnipotpis:




Prilog 1c. Evaluacijski obrazac o obavljenoj struénoj praksi

I Sveutiliste u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki fakultet
I Prilaz baruna Filipovi¢a 28a, 10000 Zagreb

EVALUACIJSKI OBRAZAC O OBAVLJENOJ STRUCNOJ PRAKSI

Ocjena poslod od strane

Molimo Vas da popunjeni obrazac u zatvorenoj omotnici predate Voditelju struéne
prakse ili ga ispunite kroz sustav e-praksa

Ime I prezime studenta/ice:

Matiéni broj:

Akademska godina;

Tvrtkadnstitucija u kojoj
je praksa obavljena:

Vremenski period u kojem
je odradena struéna
praksa:

Sveutilifte u Zagrebu Tekstilno-tehnolodki fakultet
| Prilaz baruna Filipovica 28a, 10000 Zagreb

Molimo Vasda ocijenite Tvrtku/Instituciju U kojoj ste odradili struénu praksu na nagin
da u svakoj od sljedeéih kategorija stavite "X" u odgovarajuéi stupac u tablici pri &emu
- izrazito ljan, a ocjena § :malenja - izrazito zadovoljan).

Je ocjena 1
PoZeljni su i dodatni komentari.

|Kﬂfmﬂ'ia 1

4| 5\Dodatni komentari

AV:

Interes i spremnosi na suradnju, davanje radnih zadataka,
odrSka u udenju i usavelavanju

URADNJA:
Ukljnéivanje n rad, doprinos skupnim aktivnostima,

PRIKLADNOST RADNIH ZADATAKA:
Radni zadatei su u skladu s podrucjem studiranja

MOGUCNOST PRIMJENE NAUCENOG:
Primjena osobnog iskustva i znanja u radnim zadacima

MOGUCNOST UCENJA:

Stjecanje novih znaija i vieStina, mogudnost ulenja i
usavriavanja

MOGUCNOST ZAPOSLIAVANJA NAKON
ZAVRSETKA STUDLJA:

Interes za zapoijavanje n TvrikiAnstinnciji

OPCI DOJAM:

Dodatni komentariz
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Bi li preporudili T drugim (molimo znokoruZiti
‘adgovor)
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Ako je Vad odgovor ne, pojasnite za3to:

Obrazac pop Datum:
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